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[bookmark: _Toc455061578]1.前言
1.1 系统简介
以先进成熟的计算机和通讯技术为主要手段，建成一个省级会议文件管理系统，提供机构与其他专用计算机网络之间的信息交换，建立高质量、高效率的信息网络，为办理、回复和督办提供服务，实现内容数据化、办理网络化、督办在线化、结果公开化，以提高管理的工作效率和质量，增强科学化管理水平。
本系统的最终用户为人大的工作人员，人大工作人员通过本系统可以在平板电脑上参加会议，读取会议的文件，相关的通知等一系列的操作。
2. [bookmark: _Toc451335593][bookmark: _Toc451343096][bookmark: _Toc451335667][bookmark: _Toc451335556][bookmark: _Toc451954015][bookmark: _Toc424890756][bookmark: _Toc455061601][bookmark: _Toc455061602]系统基本功能构建
[bookmark: _Toc455061603]2.1如何登录
打开系统APP，如下图所示：
[image: E6A77DBBBCA173265CD1B99FBE60EDB0]
[bookmark: _Toc455061604]进入登录界面，如下图所示：
[bookmark: _Toc455061605][image: ]
[bookmark: _Toc454891777][bookmark: _Toc454892015][bookmark: _Toc454894298][bookmark: _Toc455061609][bookmark: _Toc454886261][bookmark: _Toc454891778][bookmark: _Toc454892016][bookmark: _Toc454894299][bookmark: _Toc455061610]        输入用户名和密码，然后点击【登录】登录系统，如下图所示：
[image: ]
	
[bookmark: _Toc455061617]2.2修改密码
[bookmark: _Toc455061623][bookmark: _Toc454894312][bookmark: _Toc454894313][bookmark: _Toc455061624]点击用户名，跳转到修改密码界面，输入完毕后，点击修改，即可成功修改密码，如下图所示：
[image: ]
	
[bookmark: _Toc455061630]2.3新会议
[bookmark: _Toc455061631]2.3.1进入新会议
[bookmark: _Toc454886361][bookmark: _Toc454891783][bookmark: _Toc454892021][bookmark: _Toc454894321][bookmark: _Toc455061632][bookmark: _Toc454891784][bookmark: _Toc454892022][bookmark: _Toc454894322][bookmark: _Toc455061633]    点击【新会议】进入新会议界面，如下图所示：
[bookmark: _Toc455061636][image: ]
    点击搜索文本框，输入要查阅的会议，输入完毕后，点击搜索，即可查看
如下图所示：
[image: ]


[bookmark: _Toc455061642]2.3.2会议简介
[bookmark: _Toc454886364][bookmark: _Toc454891787][bookmark: _Toc454892025][bookmark: _Toc454894325][bookmark: _Toc455061643][bookmark: _Toc454891788][bookmark: _Toc454892026][bookmark: _Toc454894326][bookmark: _Toc455061644]    点击【进入会议】进入新会议，默认显示界面为会议简介，如下图所示：
[image: 43FD2FADB62ABD9A30989A0B0CEF2023]
点击【会议指南】会出现此会议相关的文档介绍，如下图所示：
[image: b123bafe-aa11-427c-b606-a804ef2b586f]

点击【会议议程】会出现此会议相关的文档介绍，如下图所示：
[image: 299abefc-dd41-4f63-ae48-2626d5e81a6e]
[bookmark: _Toc455061645]2.3.3会议文件
[bookmark: _Toc454886366][bookmark: _Toc454892028][bookmark: _Toc455061646][bookmark: _Toc454891790][bookmark: _Toc454894328][bookmark: _Toc454894329][bookmark: _Toc455061647][bookmark: _Toc454892029][bookmark: _Toc454891791]    点击【会议文件】进入会议文件界面，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-13-31.png]
点击【下载】可下载该文件，下载完成后【下载】按钮变为【已下载】，再点击【打开】，即可查看会议，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-14-04.png]
[bookmark: _Toc455061789]2.3.4文本工具
[bookmark: _Toc454894414][bookmark: _Toc454892114][bookmark: _Toc455061790][bookmark: _Toc454894415][bookmark: _Toc455061791][bookmark: _Toc454892115]点击【文本工具】按钮跳转到文本工具界面，如下图所示：
[bookmark: _Toc455061792][image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-06-18-53.png]
[bookmark: _Toc455061793][bookmark: _Toc454894417][bookmark: _Toc454892117][bookmark: _Toc454892118][bookmark: _Toc454894418][bookmark: _Toc455061794]    点击【高亮】按钮后，手指在文档部分划动选中要注释的文字内容，松手即可将指定文字段设为高亮，如下图所示：
[bookmark: _Toc455061795][image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-06-19-34.png]
    点击【批注线】按钮后，手指在文档需要标注的地方进行滑动，松手即可将指定文字段添加标注线，如下图所示：
[bookmark: _Toc455061796][image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-06-19-58.png]
点击【手写】按钮后，手指在文档需要写内容或标注的地方进行自由操作，点击确认进行保存，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-06-20-47.png]
     点击【文字】按钮后，点击文档中要做文字批注的位置，弹出输入框，输入内容点击保存即可，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Word\Screenshot_2016-06-30-06-33-59.png]
	
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-06-36-48.png]
    点击【颜色】按钮可为下一次文本操作改变颜色，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-06-23-08.png]    文本操作完成后点击【关闭】按钮，即可退出文本工具	，如下图所示：
[image: Screenshot_2016-06-28-06-53-10]
    高亮，批注线，手写批注，文字批注操作完成后，点击文本操作处，即可删除该批注或为该批注修改颜色，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-06-25-31.png]
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-06-26-34.png]
   
[bookmark: _Toc455061797]2.3.5查找界面
	点击【查找】按钮可跳转到查找界面，如下图所示：
[image: Screenshot_2016-06-28-07-22-41]
	点击文本框输入要查找的内容，点击【搜索】按钮会为你搜索到匹配的内容，并以高亮形式显示位置，点击【下一个】按钮会跳转到下一个匹配的内容，点击【上一个】按钮会跳转到上一个匹配的内容，如下图所示：
[image: Screenshot_2016-06-28-07-27-11]
    点击【关闭】按钮可关闭查找页面，如下图所示：
[image: Screenshot_2016-06-28-06-53-10]

[bookmark: _Toc455061798]2.3.6书签界面
   点击【书签】按钮弹出增加书签的界面，输入书签名称，点击添加即可将当前页标记书签，如下图所示：
[image: 0D3EA4C162A6E65208DACB420FCFDF21]
[bookmark: _Toc455061799]
2.3.7缩略图界面
   点击【缩略图】按钮进入缩略图界面，点击您想查阅的页数即可打开相应的页面，如下图所示：
[image: 03BE09F64CA6F69089268D36367B0AFC]
[bookmark: _Toc455061800]
3.退出系统
[bookmark: _Toc455061801]   结束使用，退出系统时，点击【退出】按钮，选择【确认】即可退出系统
[bookmark: _Toc455061802]如下图所示：
[bookmark: _Toc455061803][image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-06-48-40.png]
[bookmark: _Toc455061648]
4. 其他功能
4.1.新会议
点击【新会议】，进入会议，点击会议文件，具有管理权限的用户可看见主讲按钮，点击主讲即可设为最近文件，普通权限的用户不能看见主讲按钮，也不能进行主讲操作，如下图所示：
[image: b652734b-4f5f-471b-8e00-95d99fb18dd2]
4.2 历史会议
   点击【高级按钮】，以更丰富的查询条件进行搜索，如下图所示：
[image: ed10f602-b16a-482c-8f66-11aedc552f7a]
[image: e2d85aad-b81d-4dfa-92e7-8611ab96f6a2]
进入会议文件，点击左上角【目录】按钮，如下图所示：
[image: 73ca883d-4eea-48bb-a42f-65a3a6342373]
点击目录大纲会出现会议的目录大纲，如下图所示：
[image: 2BCCC2EB6FE085A3504D19C0DF47928D]
  点击【书签列表】，会出现文件中您的书签，如下图所示：
[image: 54B21098476C921BFD844FCDAD21E070]
点击【批注列表】，会出现您在文件中的批注，点击每个批注后方的筒状按钮，即可删除该批注，点击列表右侧【清空】按钮，清空当前文件中包含的所有批注，点击右侧空白处，即可隐藏目录弹窗，如下图所示：
[image: D90D80D7346996403B0009F7ECAD30BF]
4.3全文搜索
点击【全文搜索】,该功能呈现出新会议和历史会议的所有文件，在搜索框输入您想查找的文件名称，输入完毕后点击搜索即可出现查询结果，点击下载后即可打开该文件，如下图所示：
[image: e900c5df-9c46-4a6e-8f93-af20a24e3bbc]
4.4个人笔记
[bookmark: _Toc454886368][bookmark: _Toc455061649][bookmark: _Toc454892031][bookmark: _Toc454891793][bookmark: _Toc454894331][bookmark: _Toc455061650][bookmark: _Toc454891794][bookmark: _Toc454886369][bookmark: _Toc454894332][bookmark: _Toc454892032]   点击【个人笔记】进入个人笔记界面，这里汇总了所有的笔记，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc455061652][bookmark: _Toc455061653]	点击搜索文本框，输入笔记标题，即可进行搜索，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc454886371][bookmark: _Toc454891796][bookmark: _Toc454892034][bookmark: _Toc454894334][bookmark: _Toc455061655][bookmark: _Toc454886372][bookmark: _Toc454891797][bookmark: _Toc454892035][bookmark: _Toc454894335][bookmark: _Toc455061656]    点击【查看】按钮可以修改和查看该会议笔记，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc454886374][bookmark: _Toc454891799][bookmark: _Toc454892037][bookmark: _Toc454894337][bookmark: _Toc455061658]  点击【删除】按钮可删除该会议笔记，如下图所示：
[image: BA5879CC9EF4E8260048257B4201B4EA]
[bookmark: _Toc454886377][bookmark: _Toc454891802][bookmark: _Toc454892040][bookmark: _Toc454894340][bookmark: _Toc455061661]  点击【共享】按钮可以把该会议笔记分享给选中的相关人员，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-21-36.png]
4.5我的文档
   进入会议，点击【我的文档】，这里汇总了所有文档，点击下载后即可打开该文档，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-18-26.png]
   点击搜索文本框，输入文件名称，即可进行搜索文档，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-19-11.png]
   点击【下载】按钮可下载该文档，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-19-47.png]
   下载完毕后，点击【打开】可打开该文档，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-20-27.png]
   点击【删除】按钮可以删除该文档，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-20-43.png]
[bookmark: _Toc454886388][bookmark: _Toc454891813][bookmark: _Toc454892051][bookmark: _Toc454894351][bookmark: _Toc455061676][bookmark: _Toc454886389][bookmark: _Toc454891814][bookmark: _Toc454892052][bookmark: _Toc454894352][bookmark: _Toc455061677]   点击【共享】按钮可以把该会议笔记分享给选中的相关人员，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-21-36.png]

    点击【上传文件】按钮，可以上传本地文件到文件系统，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-29-37.png]
   选择需要上传的文件后点击【上传】按钮即可上传，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片\Screenshot_2016-06-28-05-48-30.png]4.6系统通知
    点击【系统通知】进入系统通知界面，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-53-24.png]
点击搜索文本框，输入系统通知标题，即可搜索，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-54-06.png]
   点击【下载】按钮可下载该系统通知的附件，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-55-15.png]
    点击【打开】按钮可打开该系统通知的附件，如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\图片3\Screenshot_2016-06-30-05-55-22.png]

4.7新建个人笔记
  进入会议，点击【个人笔记】，再点击【新建】
[image: 0fbb836b-6fdb-4d15-adef-0776cbf3de05]
如下图所示：在输入框输入您的笔记内容，点击添加即可新建您的个人笔记
[image: ]
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